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DOSSIER A RETOURNER AVANT LE 15 DECEMBRE 2024 
 

Si votre dossier est retourné incomplet, il ne sera pas étudié et une        
demande de pièces complémentaires vous sera retournée. 

 
Une fois le dossier dûment renseigné et signé, retournez le en mairie      

auprès du service animations, associations et vie locale. 
 

Mairie de Merlimont 
Place de la Haye 

62155 MERLIMONT 
03 21 94 72 18 — associations@merlimont.fr 

 
 

 

DEMANDE DE  
à la Ville  

 

 

ASSOCIATION : 
 

Dossier 2025 

 

……………………………………………………………………………… 
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INFORMATIONS PRATIQUES 
 

 
Qu’est ce que le dossier commun de demande de subvention ?  
 
Le dossier commun de demande de subvention est un formulaire destiné à 
toutes les associations désireuses d’obtenir un subventionnement par la 
commune de Merlimont. Il concerne les demandes de financement de fonc-
tionnement et d’investissement de l’association. 
 
Comment se présente le dossier ?  
 
Fiche n°1 : Présentation de votre association 
 
Cette fiche est destinée à faciliter les relations avec la commune de Merli-
mont. Vous présenterez les éléments d’identification de votre association, 
vos activités habituelles et votre mode de fonctionnement. 
 
Fiche n°2 : Informations budgétaires 
 
Dans cette fiche figure un bilan financier ainsi qu’un budget prévisionnel 
établi en respectant la nomenclature du plan comptable associatif. 
 
Fiche n°3 : Attestation sur l’honneur 
 
Cette fiche permet au représentant légal de l’association, ou à son manda-
taire, de signer la demande de subvention et d’en préciser le montant. 
Votre demande ne pourra être examinée que si cette fiche est complétée 
et signée. 

Mairie de Merlimont 
Service animations, associations et vie locale : 

03 21 94 72 18 — associations@merlimont.fr 
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LE NUMERO DE SIREN DE L’INSEE OBLIGATOIRE POUR LE VERSEMENT D’UNE SUBVENTION 
Le numéro SIREN est un numéro attribué à chaque personne morale. Il n’est pas obligatoire pour 
les associations, mais une association souhaitant demander une subvention ou recruter un salarié 
doit en demander un.  
 
Quelles démarches pour immatriculer une association à l’INSEE ? 
Un décret de 1973, repris dans les articles R. 123-220 à R. 123-234 du code de commerce, institue 
un système national d’identification des personnes physiques et morales et de leurs établisse-
ments articulé autour du répertoire des entreprises et des établissements (Sirene : système infor-
matique pour le répertoire des entreprises et des établissements). La gestion de ce répertoire est 
confiée à l’Insee. 
 
L’Insee attribue un identifiant unique, le numéro Siren aux personnes morales et physiques et le 
numéro Siret à chacun de leurs établissements. 
 
Le Siren est l’un des numéros d’identification qui peut être exigé d’une association dans ses rela-
tions avec les administrations ou organismes. C’est le numéro d’identité qui lui est attribué lors 
de son inscription au répertoire des entreprises et des établissements (Sirene). Articles D. 123-235 
et D. 123-236 du code de commerce. 
 
Vous cherchez à immatriculer votre association au répertoire des entreprises et des établisse-
ments Sirene :  
1. Votre association est employeur de personnel salarié. 
L’inscription dans le répertoire Sirene doit alors être demandée au centre de formalités des en-
treprises (CFE) de l’Urssaf à laquelle sont versées les cotisations. Il transmettra la demande à 
l’Insee qui procèdera à l’inscription au répertoire et à l’attribution du numéro d’identification. 
2. Votre association n’est pas employeuse mais elle exerce des activités qui entraînent paie-
ment de la TVA ou de l’impôt sur les sociétés. L’inscription doit alors être demandée au centre de 
formalités des entreprises (CFE) du centre des impôts auprès duquel sont faites les déclarations 
de chiffre d’affaires ou de bénéfices. Il transmettra la demande à l’Insee qui procédera à l’ins-
cription au répertoire et à l’attribution du numéro d’identification. 
3. Votre association n’est pas dans les deux cas précédents mais elle reçoit (ou souhaite rece-
voir) des subventions ou des paiements en provenance de l’État ou des collectivités territo-
riales. L’inscription doit alors être demandée directement par courrier à la direction régionale de 
l’Insee compétente pour votre département en joignant une copie des statuts de votre association 
et une copie de l’extrait paru au journal officiel (ou à défaut le récépissé de dépôt des statuts en 
préfecture).  
 
Pour les associations qui ont été immatriculées directement par l’Insee, la création d’un établis-
sement secondaire ou le transfert du siège social doit être signalée par courrier à la direction ré-
gionale de l’Insee compétente en joignant le cas échéant copie du document officiel qui atteste 
de la modification.  
Pour les associations qui ont été immatriculées directement par l’Insee, la radiation doit être si-
gnalée par un courrier accompagné du formulaire mis à votre disposition par le site de l’Insee, 
adressé à la direction régionale de l’Insee compétente en joignant copie du document officiel qui 
atteste de la cessation. 
 
À consulter : www.insee.fr  
INSEE Nord-Pas-de-Calais-Picardie  
Siège de Lille 
130 Avenue du Président J.F. Kennedy 
CS 70769 
59034 LILLE CEDEX 
 

 

http://www.insee.fr/fr/bases-de-donnees/default.asp?page=sirene/questions.htm
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Mairie de Merlimont 
Service animations, associations et vie locale : 

03 21 94 72 18 —associations@merlimont.fr 

PIECES A JOINDRE A TOUTE DEMANDE DE SUBVENTION  
 

Cas n°1 : pour une première demande  
 
Vous produisez les pièces suivantes :  
 
• Le dossier de demande de subvention dûment complété et signé par le représen-

tant légal de l’association en produisant le pouvoir (procuration), le cas échéant. 
• La copie des statuts en vigueur de l’association 
• La copie de l’insertion au Journal Officiel de la création de l’association 
• La composition du Conseil d’Administration et du Bureau de l’association  
• Le bilan financier et le compte de résultats du dernier exercice clos y compris les 

épargnes éventuelles approuvés par l’Assemblée générale et signés par le prési-
dent 

• Le rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont désigné 
un 

• Un Relevé d’Identité Bancaire  
• Le plus récent rapport d’activité approuvé en assemblée générale 
• Le plus récent compte-rendu d’assemblée générale 
• Copie du document cerfa (n°13971) de déclaration de la liste des personnes char-

gés de l’administration de l’association, déposé en préfecture. Ainsi que le récé-
pissé de préfecture. 

• L’attestation de responsabilité civile  
• N°de SIREN de l’association  
 
 
Cas n°2 : Pour un renouvellement  
 
Vous produisez les pièces suivantes :  
 
• Le dossier de demande de subvention dûment complété et signé par le représen-

tant légal de l’association en produisant le pouvoir (procuration), le cas échéant. 
• La copie des statuts en vigueur de l’association en cas de modification 
• La copie de l’insertion au Journal Officiel des modifications des statuts de l’asso-

ciation, ou de la composition du bureau 
• Le bilan financier et le compte de résultats du dernier exercice clos y compris les 

épargnes éventuelles approuvés par l’Assemblée générale et signés par le prési-
dent 

• Le rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont désigné 
un 

• Un Relevé d’Identité Bancaire  
• Le plus récent rapport d’activité approuvé en assemblée générale 
• Le plus récent compte-rendu d’assemblée générale 
• Copie du document cerfa (n°13971) de déclaration de la liste des personnes char-

gés de l’administration de l’association, déposé en préfecture. Ainsi que le récé-
pissé de préfecture. 

• L’attestation de responsabilité civile  
• N°de SIREN de l’association  
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FICHE N°1 : PRESENTATION DE VOTRE ASSOCIATION 
(Merci de compléter l’ensemble des rubriques) 
 
IDENTITE DE L’ASSOCIATION 
 
Nom complet : ……………………………………………………………………………………………… 
Sigle : …………………………………………………………………………………………………………… 
Fédération de rattachement : ……………………………………………………………………… 
Autre affiliation : ………………………………………………………………………………………… 
Date et n°d’agrément : ………………………………………………………………………………… 
N°SIREN : ……………………………………………………………………………………………………… 
 
SIEGE 
Adresse complète : ………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
Code postal et ville : …………………………………………………………………………………… 
Téléphone : …………………………………………………………………………………………………… 
Télécopie : …………………………………………………………………………………………………… 
E-mail : ………………………………………………………………………………………………………… 
 
CONTACT SUR LA COMMUNE DE MERLIMONT OU ADRESSE DE CORRESPON-
DANCE SI DIFFERENTE DU SIEGE 
Nom, prénom : ……………………………………………………………………………………………… 
Adresse : ……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
Code postal et ville : …………………………………………………………………………………… 
E-mail : …………………………………………………………………………………………………… 
Téléphone association :…………………………………………………………………………… 
Téléphone pour diffusion au public :……………………………………………………… 
 
 
STATUTS  
Date de création de l’association : ……………………………………………………………… 
Date de dépôt des derniers statuts en préfecture : …………………………………… 
Date de publication au Journal Officiel : …………………………………………………… 
 
PERIODICITE DES ASSEMBLEES GENERALES 
L’assemblée générale se réunit tous les : …………………………………………………… 
Date de la dernière réunion de l’AG :…………………………………………………………… 
(attention joindre le dernier compte-rendu) 
 
 
 

Mairie de Merlimont 
Service animations, associations et vie locale : 

03 21 94 72 18 — associations@merlimont.fr 
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PRESIDENT  
Nom, prénom : ………………………………………………………………………………………………………………… 
Adresse : …………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Code postal et ville : ………………………………………………………………………………………………………… 
Téléphone : ……………………………………………………………………………………………………………………… 
E-mail : ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
MEMBRES DU BUREAU ET DU CONSEIL D’ADMINISTRATION 
TRESORIER(E) 
Nom, prénom : …………………………………………………………………………………………………………………… 
Adresse : …………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Code postal et ville : ………………………………………………………………………………………………………… 
Téléphone : ……………………………………………………………………………………………………………………… 
E-mail : ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
SECRETAIRE 
Nom, prénom : …………………………………………………………………………………………………………………… 
Adresse : …………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Code postal et ville : ………………………………………………………………………………………………………… 
Téléphone : ……………………………………………………………………………………………………………………… 
E-mail : ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
COMPTABILITE TENUE PAR :  
 Trésorier(e) bénévole de l’association 
 Expert comptable 
Nom, prénom : …………………………………………………………………………………………………………………… 
Adresse : ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Téléphone : ……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 Commissaire aux comptes 
Nom, prénom : ………………………………………………………………………………………………………………… 
Adresse : …………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Téléphone : ……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
MOYENS HUMAINS DE L’ASSOCIATION  
Nombres de bénévoles : …………………………………………………………………………………………………… 
Nombre de salariés : ………………………………………………………………………………………………………… 
Fonction : ………………………………………………………………………………………………………………………… 
Nature du contrat : (CDI, CDD, …) : ………………………………………………………………………………… 
Fonction : ………………………………………………………………………………………………………………………… 
Nature du contrat : (CDI, CDD, …) : ………………………………………………………………………………… 
Fonction : ………………………………………………………………………………………………………………………… 
Nature du contrat : (CDI, CDD, …) : ………………………………………………………………………………… 
N°APE de l’association : …………………………………………………………………………………………………… 
N° SIRET : ………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

Mairie de Merlimont 
Service animations, associations et vie locale : 

03 21 94 72 18 — associations@merlimont.fr 
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Mairie de Merlimont 
Service animations, associations et vie locale : 

03 21 94 72 18 — associations@merlimont.fr 

(Merci de compléter l’ensemble des rubriques) 
ACTIVITES DE L’ASSOCIATION  

 
Adhérents  
Nombre d’adhérents : ………………………………………………………………………………… 
Dont nombre résident à Merlimont : ……………………………………………… 
Dont nombre résident dans la CA2BM : ………………………………………………………… 
Tarifs d’adhésion : 
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Public concerné par les activités  
A quels types de public vous adressez-vous ?  
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Combien de personnes bénéficient directement de l’action de l’associa-
tion ?  
Ex : Nombre d’inscrits aux activités (si différents du nombre d’adhérents) 
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Vos activités sont :  
 gratuites 
 payantes, indiquez les tarifs en fonctions des différentes activités ou 
categories de public 
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 



8 

LOCAUX 
 
SIEGE SOCIAL 
 
L’ association est-elle propriétaire de son siège social ?  
 

 oui 
 non 
 
Si vous êtes locataire de votre siege social : 
 
AUTRES LOCAUX 

 
L’association est-elle propriétaire d’autres locaux ?  
 
 oui 
 non 
 
Locaux mis à disposition gracieusement :  
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………… 
Organisme prêteur : 
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………… 
Adresse des locaux d’activités (si différente) : 
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Si vous êtes locataire : 
 

 Montant annuel des loyers (€) Montant annuel des charges (€) 

Location ville de Merlimont   

Autres locations   

 Montant annuel des loyers (€) Montant annuel des charges (€) 

Location ville de Merlimont   

Autres locations   

Mairie de Merlimont 
Service animations, associations et vie locale : 

03 21 94 72 18 — associations@merlimont.fr 
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FICHE N°2 : INFORMATIONS BUDGETAIRES  
 
Subvention demandée 
 
Montant total de la subvention demandée pour l’exercice : ……………€ 
 
Objet de la demande de subvention :  
 
 pour le fonctionnement de l’association, précisez, le cas échéant, le 
projet d’affectation de la subvention sollicitée : (ex : achats matériels) 
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 Dans le cadre d’un investissement, décrivez le projet :  
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Autres informations  
 
Rappel des subventions déjà allouées par la ville de Merlimont sur les trois 
derniers exercices :  
Informations sur les autres financements publics :  
Si votre association benefice d’autres subventions publiques, complétez le 
tableau suivant :  
 
 

Exercice  Montant  Objet 

   

   

   

Organismes ou collectivités Montant de l’aide perçue l’année 
précédente 

Montant des aides demandées 
cette année 

Etat   

Région   

Département    

Autres (à préciser)   

Mairie de Merlimont 
Service animations, associations et vie locale : 

03 21 94 72 18 — associations@merlimont.fr 
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Si votre association bénéficie d’avantages en nature de la part de la ville 
de Merlimont, complétez le tableau ci-dessous :  
 
 

 
Votre association est-elle assujettie à la TVA ? 
 oui 
 non 
 
En cas de réponse positive cet assujetissement concerne t’il l’ensemble 
des activités ?  
 oui 
 non 
 
Budjet prévisionnel de l’association  
 
Budget prévisionnel de l’association approuvé par les instances statutaires 
pour l’exercice 2023 : …………………………………………€ 
 
Veuillez préciser les dates de l’exercice comptable de l’association : 
Du ……/……/20…… au ……/……/20…… 
 
Exemple : votre association peut avoir un fonctionnement comptable du 
01/01 au 31/12. Il s’agit du cas le plus frequent. 
 
Certaines associations peuvent opter pour d’autres dates d’exercice 
comptable. C’est par exemple le cas dans le domaine du sport où souvent 
l’exercice se déroule du 01/09 au 31/08. 

Apports en nature Description  Valorisation en euros 

Personnel    

Bâtiment    

Autres (à préciser)    

Mairie de Merlimont 
Service animations, associations et vie locale : 

03 21 94 72 18 — associations@merlimont.fr 
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 € 
  

  
 

60  ACHAT   70  de 
finis de 

 

  

de        

Achats  de et        

Autres        

        

61  EXTÉRIEURS  74 
 

  

        

       

Entretien  et    Région(s)    

       

       

       

62  AUTRES SERVICES EXTÉRIEURS       

et  
  Commune(s)     

Publicité,        

   sociaux (à    

Services         

        

63  IMPÔTS TAXES   Aides pri    

Impôts et taxes  
 

  Fonds    

Autres impôts  et    Agence  de service et de 
ex 

(emploi  

  

64  CHARGES 
DE PERSONNEL 

      

des        
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Autres de    Dont legs ou 
 

  

65  AUTRES CHARGES 
DE COURANTE 

  75 AUTRES PRODUITS 
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66  CHARGES FINANCIÈRES   76 FINANCIERS   
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68  DOTATION 
AUX AMORTISSEMENTS 

pour  

  78 REPRISES 
SUR AMORTISSEMENTS 

PROVISIONS 
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  79  TRANS-
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DES  PRODUITS 

  

 

86 DES 
NATURE 

  87 CONTRIBUTIONS 
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Secours  en       

Mise à disposition  gratuite   
biens et  

  en    

   Dons en    

      

Bilan financier de  l’exercice 2024 
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86 DES 
NATURE 

  87 CONTRIBUTIONS 
EN NATURE 

  

Secours  en       
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Budget prévisionnel de l’exercice 2025 
(le total des charges doit être égal au total des produits) 
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FICHE N°3 : ATTESTATION SUR L’HONNEUR  
 
Si le signataire n’est pas le représentant légal de l’association merci de 
joindre le pouvoir lui permettant d’engager celle-ci. 
 
Je soussigné(e), …………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Représentant légal de l’association ……………………………………………………………… 
• déclare que l’association est en règle au regard de l’ensemble des dé-

clarations et paiements de cotisations sociales et fiscales auxquelles 
elle est soumise 

• Déclare que le fonctionnement et les activités de l’association sont 
couverts par une police d’assurance responsabilité civile, 

• Certifie exactes les informations contenues dans le présent dossier.  
 
Demande une subvention totale de ……………………€ 
 
Précise que cette subvention, si elle est accordée, devra être versée sur le 
compte de l’association dont les coordonnées bancaires sont impérative-
ment jointes à ce dossier. 
 
         
 
 
 
        Fait à  
 
        Le 
 
        Nom :  
 
        Prénom :  
 
        Signature  
 
  

Mairie de Merlimont 
Service animations, associations et vie locale : 

03 21 94 72 18 — associations@merlimont.fr 
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INFORMATIONS 
 
1/ La ville de Merlimont ne subventionne que les associations ou organismes présentant 
un intérêt communal. 
 
2/ La loi n° – du 12  avril impose  à l’autorité qui 

à un privé, une  à 23  euros  doit  
conclure lui, une (article 10  alinéa 3). 10  alinéa 6 de 
cette  même  loi aux de  droit privé ayant  reçu  

de l’ensemble une  
à euros,  de à du ou se trouve le 
siège  social, leur  , leurs prévues,  et les 

financiers  des  pour  y être   
 

En de  la  loi du  15  janvier  la  Régionale  
la vérification des des 

soit  leur  juridique,  ayant  
bénéficié 

du Code  
que : 
 

Toute œuvre ou ayant reçu une SOU-
MISE AU DES DE QUI ACCORDEE. 
Tous  ou  privées  qui  ont  reçu  

l’année  en  cours  une  ou  plusieurs  sont  tenus  de  fournir  à  
l’autorité  a la une  copie  certifiée  de leurs et 
de leurs l’exercice  écoulé,  ainsi  que  tous  ren-
du  d’activité  et  faisant  les de leur ac-
tivité ». 
 
La de Merlimont pourra donc à un contrôle  de la des 

ou la de pièces  en vue de s’assurer  
du bon de la qu’elle aura  
 

du 30 juin 1 ; loi du 2 mai : «  
non utilisées aux objectifs définis à l’origine par 

les seront  et à la collectivité ». 
 
Tout  refus  de  des  sollicités  par  la collectivité  

même  type de ». 
 

Tout  ne pourra être à du  
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